Elaboration d’un projet de service vie scolaire

Il nous a d’abord fallu établir la différence entre projet de service et projet vie scolaire.
	Projet de service vie scolaire
	Projet vie scolaire

	Organisation du service

Les procédures mises en œuvre pour fonctionner

Il a l’avantage de clarifier le travail effectué sur l’année

Le projet de service est un document concis de 3 ou 4 pages. Les outils (documents) sont placés en annexe.

Le CPE en est le garant
	Un axe du projet d’établissement

Articulation avec le projet d’établissement 

                                   le projet académique

Le CPE n’est pas seul. Il travaille avec l’ensemble des partenaires de l’établissement  


Nous avons choisi de créer un document commun qui permet à chacun de réaliser son projet de service vie scolaire en fonction de son établissement et de ses caractéristiques:

	Descriptif

	Caractéristiques de la vie scolaire

Au niveau matériel
	Nombre de bureaux

Nombre d’ordinateurs

Nombres de téléphones, de lignes directes

Logiciel utilisé au niveau du traitement des absences

Salles utilisées (perm, foyer, …)existent – elles ?

	 Encadrement des élèves et sécurité
	Modalités de contrôle des retards et des absences (logiciel utilisés)
Gestion des absences

Gestion des retards

Encadrement permanences, cdi,…

Circulation des élèves (gestion des entrées, sorties)

Carnets de correspondance, carte de lycéen

Gestion des punitions (heures de retenue)

Gestion des sanctions (exclusions temporaires, commissions éduatives, TIG,..)

Gestion des exclusions de cours (document en annexe)

Encadrement du temps de demi – pension

Encadrement activités péri – scolaires.

	Suivi de l’élève
	Documents spécifiques (mesures d’accompagnement : fiches de suivi, contrats de vie sco, engagement,  PPRE, mémos,…)

	Préparation des réunions, conseils,…
	Fiches de  suivi, documents à fournir pour les conseils, statistiques…

	Communication avec les enseignants
	Formel ou informel. Mail
Institutionnalisé ou non.

Remise des récapitulatifs d’absence chaque mois, chaque semaine,…

	Communication avec les autres personnels
	Direction, intendance, AS, personnels de santé, COP

	Communication avec les familles
	Courriers, site  internet, e – mail, Rdv familles.
Remise des bulletins (profiter de ce temps pour rencontrer les familles)

	Prévention
	Repérage des élèves en difficulté (GAIN, RIO…)

Médiation, entretiens, gestion des conflits
Réflexion sur le RI, son actualisation régulière

CESC

Dispositifs de district

	Animation de la vie lycéenne
	Elections et formation des délégués élèves

CVL / inter - CVL
FSE – MDL 
Ecole ouverte

Internat

	Autres activités spécifiques
	Portes Ouvertes                       Accompagnement éducatif
Inscriptions et constitutions de classe : SIECLE
Orientation : Affelnet, APB            Liaison collège / lycée ; liaison CM2 / 6ème
Organisation des examens


Organisation





Suivi des élèves et collaboration entre les équipes.





Contribution de la vie scolaire à la mise en œuvre du projet d’établissement.








